Zarzadzenie nr 86
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie Instrukcji ustalajgcej zasady likwidacji i zbywania zbednych i zuZytych
sktadnikow majgtkowych Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie § 17 ust. 4 pkt 21 11 Statutu Uniwersytetu w Biatymstoku i art. 26 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.) zarzgdzam,
co nastegpuje:

§1

Wprowadza si¢ Instrukcje ustalajgcq zasady likwidacji i zbywania zbednych i zuzytych
sktadnikow majgtkowych Uniwersytetu w Bialymstoku, stanowiaca Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia

§2

1. Traci moc:
1) Zarzadzenie nr 10 Rektora Uniwersytetu w Bialtymstoku z dnia 17.03.2004 r.
W sprawie Instrukcji ustalajgcej zasady likwidacji i zbywania srodkow trwatych
i sktadnikow wyposazenia Uniwersytetu w Bialymstoku.
2) Zarzadzenie nr 9 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 21 lutego 2017 roku
w sprawie powotania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

Rektor
Uniwersytetu w Biatymstoku
Prof. dr hab. Robert W. Ciborowski



Zalacznik do Zarzadzenia nr 86
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 30 wrzes$nia 2020 r.

Instrukcja ustalajaca zasady likwidacji i zbywania zbednych lub zuzytych skladnikow
majatkowych Uniwersytetu w Bialymstoku

Postanowienia ogolne
§1
1. Instrukcja ustalajaca zasady likwidacji i zbywania zb¢dnych lub zuzytych sktadnikow
majatkowych Uniwersytetu w Biatymstoku, zwana dalej Instrukcja okresla zasady
postgpowania ze zbednymi lub zuzytymi skladnikami majatku Uniwersytetu w
Bialymstoku oraz tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych majatku.
2. Instrukcja dotyczy postepowania z nastepujacymi sktadnikami majatku:
1) $rodki trwate ruchome;
2) wartos$ci niematerialne i prawne;
3) materiaty podlegajace ewidencji ilosciowo-warto$ciowe;.
3. Za zbedne uznaje si¢ sktadniki majatku, ktore:
1) nie sa i nie bedg mogly by¢ wykorzystywane przez jakgkolwiek z jednostek w realizacji
zadan zwigzanych z dziatalnoscig Uniwersytetu w Biatymstoku lub
2) nie nadajg si¢ uzytkowania ze sprzgtem uzywanym w jakiejkolwiek jednostce uczelni,
a ich przystosowanie do takiej wspotpracy bytoby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione, lub
3) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie byloby
ekonomicznie nieuzasadnione.
4. Za zuzyte uznaje si¢ sktadniki majatku, ktore:
1) posiadaja wady lub wuszkodzenia, ktorych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
2) zagraja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
3) calkowicie utracity warto$¢ uzytkows, lub
4) sg technicznie przestarzate (zuzycie ekonomiczne), a ich naprawa lub remont bylyby
ekonomicznie nieuzasadnione.
5. Do skladnikéw majatku, ktorych zakup zostat sfinansowany ze $rodkow zewngtrznych na
realizacj¢ projektow, w okresie ich trwatosci okreslonym w umowie o finansowanie
projektu lub odpowiednich wytycznych nie stosuje si¢ postanowien ust. 3 i 4.

§2

Uzyte w niniejszej Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1. uczelnia, UwB — Uniwersytet w Bialymstoku,

2. kierownik jednostki organizacyjnej — dziekana wydziatu, dyrektora instytutu, dyrektora
fili1, kierownika jednostki ogdlnouczelnianej, kierownika innej jednostki organizacyjnej
wspierajacej lub realizujacej dziatalno$¢ badawcza lub dydaktyczng, kanclerza, dyrektora
szkoty doktorskiej,



. jednostka organizacyjna — wydzial, instytut, filia, jednostka ogdlnouczelniana, inna
jednostka organizacyjna wspierajaca lub realizujaca dziatalno$¢ badawcza lub dydaktyczna,
administracja centralna, szkota doktorska,

UKL, Komisja — Uczelniana Komisja Likwidacyjna,

Zasady post¢powania ze zbednymi lub zuzytymi skladnikami majatku
§3

. Wniosek o likwidacje lub zbycie skladnikéw majatku dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna wraz z pisemng akceptacja kierownika jednostki organizacyjnej. Wzor
whniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

. Whniosek sporzadza si¢ oddzielnie dla $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz materiatow podlegajacych ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowe;.

. Zglaszajacy ma obowigzek podac przyczyne zgloszenia do likwidacji poprzez dokonanie
opisu skladnika majatkowego z okresleniem m.in. jego dalszej przydatnosci do
uzytkowania (nadaje si¢ lub nie nadaje si¢ do dalszego uzytkowania), jego sprawnosci
(sprawny/niesprawny), uszkodzonych elementow.

. Whniosek przekazywany jest do przewodniczacego UKL w celu weryfikacji wniosku pod
wzgledem zgodno$ci z zapisami w ewidencji majatkowej. Nastepnie przewodniczacy
komisji oraz wyznaczeni przez niego dwaj cztonkowie komisji dokonujg ogledzin sktadnika
majatkowego, weryfikuja jego stan z opisem dokonanym w zgloszeniu.

. W przypadku watpliwo$ci odnos$nie stanu technicznego sktadnika majatku, Komisja moze
wystapic z prosba o opini¢ techniczna, ktéra moze by¢ sporzadzona przez pracownika UwB
w zakresie jego specjalnosci.

. Dopuszcza si¢ roéwniez zlecenie opinii technicznej specjalistycznym firmom przy
zachowaniu racjonalnosci i gospodarno$ci wydatkow.

§ 4
. UKL ustala forme likwidacji lub zbycia sktadnikow majatkowych UwB.
. Zbedne sktadniki majatku, co do ktérych podjeto decyzje o zaprzestaniu dalszego ich
uzytkowania w danej jednostce, powinny by¢ zagospodarowane, jezeli istniejg takie
potrzeby 1 mozliwo$ci w innej jednostce UwB.
. W przypadku braku mozliwosci zagospodarowania sktadnika majatkowego, zbedne
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ zbywane odptatnie lub nieodptatnie.
. Nieodplatne przekazanie moze nastapi¢ na rzecz: instytucji kultury, publicznych szkot
wyzszych, jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe, oraz fundacji 1 organizacji pozytku publicznego, ktore
prowadza dzialalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa,
badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczna, z przeznaczeniem na
realizacje ich celow statutowych.
. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego, o ktorym mowa
w ust. 4.
. Zgode na nieodptatne przekazanie zbednych sktadnikow majatku wydaje rektor lub
kanclerz.
. Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.



10.

11.

12.

1.

2.
3.

§5
Zakwalifikowane do sprzedazy sktadniki majatku wyceniane sg wedtug ceny rynkowej,
ktére wycenia si¢ na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.
Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku UwB poprzedzona zostaje podaniem tego faktu
do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na stronie podmiotowej
Uniwersytetu w Biuletynie Informacji Publicznej uczelni w zaktadce ogloszenia/ogloszenia
0 sprzedazy (okreslenie $rodka rzeczowegO, jego stan techniczny, termin i miejsce
ogladania $rodkow przeznaczonych do sprzedazy, a takze tryb sprzedazy).
Dzial Administracyjno-Gospodarczy wystawia nabywcy fakture VAT, za$ kopig¢ faktury
przekazuje do Dziatu Ewidencji, Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku.
Faktura moze by¢ wystawiona rowniez na podstawie wykazu sprzedazy uzywanych
sktadnikow majatkowych. Wzoér wykazu stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.
Zuzyte sktadniki majatku podlegaja fizycznej likwidacji (tj. utylizacja, zlomowanie,
rozbidrka na czgsci).
UKL po ustaleniu formy likwidacji i zbycia sktadnikow majatkowych (tj. sprzedaz,
fizyczna likwidacja) i zatwierdzeniu jej przez kanclerza, przekazuje kserokopi¢ zgtoszenia
do osoby materialnie odpowiedzialnej.
Jednostka organizacyjna, ktora dokonata zgloszenia sktadnikow do postgpowania
likwidacyjnego, dokonuje ich fizycznej likwidacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami
o ochronie srodowiska i gospodarowania odpadami.
Zawarto$¢ no$nikow danych sktadnika majatkowego powinna zosta¢ wyczyszczona przed
jego zagospodarowaniem lub sprzedaniem.
W przypadku skierowania sktadnika do kasacji, dyski oraz inne elektroniczne nos$niki
zawierajace dane osobowe ( w tym informacje niejawne) przekazywane sg do Dziatu Sieci
Komputerowych w celu ich mechanicznego zniszczenia.
W celu udokumentowania czynnosci przeprowadzonych w procesie likwidacji sktadnikow
majatku sporzadzany jest protokot likwidacyjny, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
3, ktory przesytany jest do przewodniczacego UKL.
Przewodniczacy UKL w przypadku $rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych wystawia druk LT.
W przypadku likwidacji $§rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
1 materiatdw podlegajacych ewidencji iloSciowo-wartosciowe] komplet dokumentow,
tj. zgloszenie do likwidacji sktadnikow majatkowych, protokoét likwidacyjny, odpowiednio
kopia faktury sprzedazy lub kart¢ odpadu wedtug wzoru okreslonego w obowiazujacych
przepisach prawnych przekazywany jest do osoby, ktora zajmuje si¢ ewidencjonowaniem
rozchodu sktadnikéw majatkowych. Ponadto w przypadku likwidacji srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych dodatkowo dotacza si¢ druk LT.

Uczelniana Komisja Likwidacyjna

§ 6

Czynnosci likwidacyjne wykonywane sg przez UKL, powolywang decyzjg rektora na
whniosek kanclerza. UKL powotywana jest na okres kadencji rektora.

Komisja czynnosci wykonuje w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:



1) ocena przydatnosci pod wzgledem mozliwosci dalszego zagospodarowania
zgloszonych do likwidacji sktadnikow majatku,

2) ustalenie zasadno$ci likwidacji lub ponownego zagospodarowania sktadnika
majatku,

3) ustalanie formy likwidacji lub zbycia sktadnikow majatku.

. Przewodniczacy UKL jest odpowiedzialny za catoksztalt czynnosci dokonywanych przez

komisje¢ oraz weryfikacj¢ zgtoszenia likwidacyjnego z zapisami w ewidencji majatku.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do czynnego uczestnictwa w pracach.

. W zwigzku z wykonywanymi czynnosciami Kkomisja ma prawo zada¢ od o0sob

wnioskujacych o zlikwidowanie sktadnika majatku dodatkowych wyjasnien lub

udokumentowania przyczyn i okoliczno$ci zuzycia.

. W sktadzie danej komisji nie moze uczestniczy¢ osoba materialnie odpowiedzialna, ktora

zglasza majatek do likwidacji.

Postanowienie koncowe

§7
Dokumentacja likwidacyjna jest przechowywana w Dziale Ewidencji, Inwentaryzacji
i Likwidacji Majatku.
. Wnioski dotyczace likwidacji skladnikow majatkowych, ktére wptyngly do Dziatu
Ewidencji, Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku przed wejSciem w zycie niniejszego
Zarzadzenia, sa realizowane w trybie i na zasadach dotychczas obowigzujacych.



Zatacznik nr 1

do Instrukcji ustalajgcej zasady likwidacji i zbywania zbednych i zuzytych sktadnikéw majatkowych Uniwersytetu w Biatymstoku
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 86 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Biatystok, dnia ...

Jednostka organizacyjna
Whiosek o likwidacje lub zbycie Srodkow trwalych/wartosci niematerialnej i prawne/materialy podlegajace ewidencji ilosciowo

wartosciowej*
Lp Nazwa sktadnika Numer Wartos¢ Czesci peryferyjne Rok zakupu Wartosé Ustalenia Uczelnianej Komisji | Sposéb likwidacji
majatkowego inwentarzowy inwentarzowa umorzenia Likwidacyjnej

1.

2.

3.

Uzasadnienie wniosku: Uwagi UKL:
Podpisy UKL.:
L. PrzeWodniCZaCy ... .ueneee ettt e
POAPIS. .o

Podpis osoby materialnie odpowiedzialng] — .......oiiniiiiiii e 2.CZIONEK ...t
Podpis....ccovviviiiiii
B.CZIONEK. .ot Podpis...............

Akeeptuje:

R AR REEEEEREEREE R s Trrrereeeeeeeeeeen Ustalenla UKL Zatw|erdzam
podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Data podpis kanclerza

*wlasciwe zaznaczy¢ LT /LN nr



Zatacznik nr 3

do Instrukcji ustalajacej zasady likwidacji i zbywania

zbednych i zuzytych sktadnikow majatkowych Uniwersytetu w Biatymstoku
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 86 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

Protokotl likwidacji sSrodkow trwalych/przedmiotow nietrwalych

Komisja w sktadzie:

L — osoba
materialnie odpowiedzialna

2 — cztonek

K S —czlonek

oswiadcza, ze skladniki majatkowe wymienione we wniosku o likwidacje¢ LT/LN*
1) SO , ktore Uczelniana Komisja Likwidacyjna zakwalifikowata do likwidacji

L)
ktory nalezy zaksiggowac do
(numer inwentarzowy, nazwa sktadnika majatku)
72 Pt
ktory nalezy zaksiegowac do .........oouiiiiiiii i
(numer inwentarzowy, nazwa sktadnika majatku)
Nosnik danych w liczbie ......................... przekazano do Dzialu Sieci Komputerowych.
podpis osoby przyjmujacej
Podpisy Komisji:
L
2 e
e

Biatystok, dnia.................oo

*wiasciwe zaznaczyé



Zalacznik nr 2 do Instrukeji ustalajacej zasady likwidacji i zbywania zbednych i zuzytych sktadnikow majatkowych Uniwersytetu w Biatymstoku
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 86 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 30 wrze$nia 2020 r.

Wykaz zbiorczy uzywanych skladnikow majatku przeznaczonych do sprzedazy

LN/LT nr ..., 0S0ba odpowiedzialna MAtEriAINIE ... ..o et e et
Cena .| Potwierdzam wptatg oraz o$wiadczam, ze nabytem (-am)
Lp. Nazwa sktadnika majatku 110$¢ | jednostkowa Wa’rltosc wymienione sktadniki majatku na wlasne potrzeby
sprzedazy ogoiem Imig i nazwisko nabywcy Podpis
Razem:
Whptlacono dnia ........ccecveeneennee. Faktura nr.................... Na KWOte ..vvvveeiiiiiiiie s

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zakacznik nr 3

do Instrukcji ustalajacej zasady likwidacji i zbywania

zbednych i zuzytych sktadnikow majatkowych Uniwersytetu w Biatymstoku
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 86 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Protokotl likwidacji sSrodkow trwalych/przedmiotow nietrwalych

Komisja w sktadzie:

L — osoba materialnie odpowiedzialna
2 e — cztonek
P —czlonek
oswiadcza, ze sktadniki majatkowe wymienione we wniosku o likwidacje LT/LN* nr.................. , ktore

Uczelniana Komisja Likwidacyjna zakwalifikowala do likwidacji zostaty:

) ktory nalezy

72 ktory nalezy

(numer inwentarzowy, nazwa sktadnika majatku)

Nosnik danych w liczbie ......................... przekazano do Dzialu Sieci Komputerowych.

Podpisy Komisji:

Biatystok, dnia..................co

*wiasciwe zaznaczyé



