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Białystok, ………………….. 20…… r.
Imię i nazwisko…………………
Jednostka organizacyjna…………

Dział Finansowy
Uniwersytet w Białymstoku
 
     Zwracam się z uprzejmą prośbą o dokonanie przelewu kwoty …………… zł/waluta                            do dnia ……. 20….r. tytułem opłaty konferencyjnej za uczestnictwo (lub wyłącznie publikację)* pracownika/ów/doktoranta/ów/studenta/ów ……………………………………… (imię/ona i nazwisko/a) w konferencji ……………………………………………………………………………..…….…, która odbędzie się w dniach ………….…………………. w ……………………   / online**. Jednocześnie zobowiązuję się do przedłożenia faktury do Działu Finansowego, niezwłocznie po jej otrzymaniu***.

DANE DO PRZELEWU:

odbiorca:………………….…….. 
adres odbiorcy :……………….....
NIP: ………………………………
nr konta:…………………………. 
tytułem: …………………………..
SWIFT/IBAN  (w przypadku kont zagranicznych )


Opłata konferencyjna obejmuje: ……………………………………………………..……
(w szczególności należy podać informację czy opłata pokrywa wyżywienie i noclegi)


Źródło płatności: ………………………………………………..……………………
(np. subwencja wydziału, nr wewnętrzny projektu („GR”), nr umowy na realizację projektu)

Wymagane akcepty:

1. osoba składającą pismo
 
2. przełożony/kierownik projektu

3. Dziekan

4. Dział Projektów, Dział Nauki, WOTT (projekty) 

5. Dział Współpracy Międzynarodowej (wyjazd zagraniczny)


Wobec przedmiotu płatności nie stosuje się przepisów ustawy PZP na podstawie art.2 ust.1.

* należy wyraźnie określić czego/kogo dotyczy opłata: czynnego uczestnictwa w konferencji czy wyłącznie publikacji, czy opłaty dokonuje się w imieniu pracownika czy doktoranta.
** niepotrzebne skreślić
*** w przypadku braku możliwości otrzymania faktury, konieczne jest przesłanie korespondencji z organizatorem potwierdzającej ten fakt
