Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) podajemy następujące informacje dotyczące przetwarzania przez Uniwersytet w Białymstoku danych osobowych Przedstawicieli Kontrahenta/ Podmiotu współpracującego (dalej jako „przedstawiciel”):
1. Administrator Danych Osobowych: 
Uniwersytet w Białymstoku, ul. Świerkowa 20 B, 15-328 Białystok
2. Kontakt z Administratorem: 
· listownie (ul. Świerkowa 20b, 15-328 Białystok wskazując jednostkę organizacyjną Uniwersytetu, do której kierowana jest korespondencja);
· telefonicznie: +48 85 745 70 00
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 
· listownie - ul. Świerkowa 20b, 15-328 Białystok 
· za pośrednictwem adresu e-mail:  iod@uwb.edu.pl. 
4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych: 
1) realizacja umowy (współpracy) lub podejmowanie działań przed zawarciem umowy (podjęciem współpracy) pomiędzy Administratorem a podmiotem, w imieniu którego działa przedstawiciel, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;
2) [bookmark: _GoBack]wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności obowiązków podatkowych, księgowych i w zakresie sprawozdawczości finansowej, jeżeli dane osobowe przedstawiciela znajdują się w dokumentach objętych obowiązkami podatkowymi/księgowymi – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 74 ust. 2 ustawy o rachunkowości oraz innymi przepisami szczególnymi; 
3) dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora – podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
4. Obowiązek podania danych/źródło danych: 
Jeśli dane osobowe podawane są bezpośrednio Administratorowi to ich podanie jest niezbędne do podjęcia działań przed podjęciem współpracy/zawarciem umowy lub do realizacji współpracy/umowy. W przypadku podania danych przez podmiot, w imieniu którego działa przedstawiciel Administrator pozyskuje dane w postaci: imienia, nazwiska, stanowiska służbowego, numeru telefonu, adresu e-mail. 
5. Okres przechowywania danych: 
W celu realizacji współpracy i wykonania działań przed jej podjęciem dane osobowe będą przetwarzane przez okres podejmowania działań lub okres trwania umowy (współpracy), jednak nie dłużej niż do czasu złożenia skutecznego sprzeciwu. Po zakończeniu realizacji współpracy dane osobowe będą przetwarzane:
1) w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, w szczególności obowiązków podatkowych, księgowych i w zakresie sprawozdawczości finansowej – przez okres wynikający z powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie przechowywania dokumentacji księgowej;
2) w celu dochodzenia roszczeń i obrony przed roszczeniami związanymi z umową/podjętą współpracą – przez okres przedawnienia roszczeń wynikający z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 
Materiały archiwalne przechowywane będą zgodne z Instrukcją Kancelaryjną opracowaną u Administratora na podstawie przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
6. Odbiorcy danych: 
Dane osobowe mogą być ujawnione podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi, w tym usługi techniczne i organizacyjne, usługi prawne, usługi doradcze, usługi finansowe, a także innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach określonych przepisami prawa.
7. Prawa związane z przetwarzaniem danych: 
Przedstawicielowi przysługuje prawo żądania dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania. 
W przypadkach określonych przepisami prawa przedstawicielowi przysługuje prawo żądania usunięcia danych osobowych, żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przeniesienia danych osobowych, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 
Przedstawicielowi przysługuje również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że Administrator naruszył przepisy dotyczące ochrony danych osobowych.
8. Informacja o prawie do wniesienia sprzeciwu: 
Z uwagi na fakt, że dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora przedstawicielowi przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych w w/w celu z przyczyn związanych z jego szczególną sytuacją.
