Instrukcja rejestracji umoéw w EZD:

1. Powybraniu w koszulce pliku umowa (moze by¢ skan dokumentu, wiadomos¢ e-
mail, plik tekstowy, arkusz kalkulacyjny, nagranie audio lub video, zdjecie,
wypetnienie formularzai akceptacja warunkéw na stronie internetowej) nalezy

klikng¢ Proces, nastepnie Centralny Rejestr Umoéw.
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2. Wyswietla sie formularz do uzupetnienia, gdzie wszelkie wymagane do rejestracji
informacje oznaczone sg polami z gwiazdka.

a) Pierwsza czes$¢é formularza zawiera podstawowe dane, okreslajgce date zawarcia
umowy, numer umowy (jezeli takowy jest nadany).

~ Wprowadzenie informacji o umowie

© * Data zawarcia umowy Brak numeru umowy Numer umowy

8 Nie v

Dodatkowym polem jest sposdb okreslenia okresu trwania umowy. Wybierajac okres
liczbowy, pojawig sie
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b) W drugiej czesci formularza nalezy doda¢ informacje o stronie umowy. Jezeli
strong umowy jest jednostka JSFP lub Przedsiebiorca to system pozwala na
zaciggniecie poprawnych danych strony umowy z Gtéwnego Urzedu
Statystycznego za posrednictwem NIP-u.

- ¥ Kraj * Rodzaj strony umowy * Czy konsorcjum * Wylacz jawnosc informacji
Polska v JSFP ¥ | Please select hd Please select hd
@pc NIP > Pobieranie danych z GUS po NIP
Nazwa REGON NIP
Wojewodztwo Powiat Gmina
Migjscowosc Ulica
MNumer nieruchomosci Numer lokalu Kod pocztowy

Po dodaniu strony nalezy wpisa¢ przedmiot umowy oraz wartosé umowy bez podatku
VAT (jezeli jest koniecznos$¢ wytgczenia jasnosci przedmiotu oraz wartosci nalezy
poda¢ podstawe prawng), a takze wybra¢ informacje o finansowaniu zgodnie z
ustawa o finansach publicznych.



* Wylacz jawnosé przedmiotu umowy * przedmiot umowy

Mie v
* Wylacz jawnosé wartosci przedmiotu umowy * Warto$¢é umowy PLN
Mie hd

grosze po kropce

Opis wartosci umowy

* Czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych?

Please select

* Status umowy

Aktywna | | ¥yYY-MM-DD

Data zakonczenia umowy

3. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych po6l nalezy klikngé ,,Dodaj umowe do
bazy”. Poprawnie dodana umowa bedzie zawiera¢ komunikat zwrotny.
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4. Jezeli zawarta umowa ulegnie zmianie nalezy to bezwzglednie zaktualizowac
wybierajgc powdd oraz date zmiany.

Podstawa aktualizacji informacji

w  Przyczyna dokonania aktualizacji Data, od ktdrej zaistniala przyczyna aktualizacji
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Aneks do umowy

Cesja umowy
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Korekta danych

IE Odstapienie od umowy
Rozwigzanie umowy
Wygasniecie umowy
Wypowiedzenie umowy

Zmiana danych strony umowy

Zmiana w zakresie wytaczenia jawnosci danych




