
Learning Agreement 

DLA STUDENTÓW             wymiana studencka               wyjazdy (1) 

 

Jeśli na liście przyznanych wyjazdów pojawi się komunikat  

   

skontaktuj się z koordynatorem wydziałowym. 

W zakładce Wyjazdy wybrać opcję EWP LA (2) 

 

Utworzenie LA jest zadaniem koordynatora. Aby przejść do istniejącego LA należy kliknąć 
opcję EWP LA (3), a na następnym ekranie wyświetl/edytuj (4). 
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Pojawi się Formularz studenta, w którym do tabel A, B i C dodaje się odpowiednie 
komponenty (5), uzupełnia ich dane (kod, nazwa, okres zajęć, punkty ECTS) i zapisuje 
tabele (6). 

Tabela A. Program studiów w uczelni przyjmującej – zawiera komponenty(przedmioty), 
które student będzie realizował w uczelni przyjmującej. Kod i nazwę komponentu należy 
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wprowadzić z materiałów otrzymanych od uczelni partnerskiej lub z ich strony. Dla 
każdego komponentu z jego prawej strony jest dostępny przycisk do zapisu zmian w tym 
komponencie (dyskietka) oraz przycisk do jego usunięcia (kosz). Pod tabelą znajduje się 
przycisk do zapisu zmian we wszystkich komponentach tabeli. Nie można dodać nowego 
komponentu, dopóki istnieją niezapisane zmiany. Formularz pilnuje poprawności danych 
zgodnie z wymaganiami oficjalnego szablonu LA, czyli nie pozwala zapisać komponentu 
bez wszystkich wymaganych danych oraz ostrzega przed zapisem komponentu bez 
danych, które choć niewymagane, są zalecane. 

 

Tabela B. Uznanie zaliczenia w uczelni macierzystej – zawiera komponenty, z których 
zaliczenia student zostanie zwolniony, jeżeli podczas wyjazdu zrealizuje przedmioty z 
tabeli A. Przedmioty jakie należy wpisać do tabeli B trzeba ustalić z koordynatorem 
wydziałowym po wpisaniu przedmiotów w tabeli A. Należy zacząć wpisywać fragment 
kodu przedmiotu lub jego nazwy, żeby pod polem pojawiły się podpowiedzi. Po zapisaniu 
danych kod przedmiotu stanie się odnośnikiem prowadzącym do strony przedmiotu w 
USOSweb. 
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Tabela C. Część wirtualna w uczelni przyjmującej i jej uznanie w uczelni macierzystej 
– należy wypełnić tylko w przypadku mobilności mieszanych. 

Status nowo utworzonej wersji LA to Nowa. Student może edytować wersję, natomiast 
nie może jej usunąć. Student jako pierwszy musi zaakceptować LA. Opcja ta jest 
dostępna po lewej stronie na dolnym, pływającym pasku (7).  

 

 



 

 

Gdy student zaakceptuje LA, następuje przejście do stanu Zaakceptowana przez 
studenta, a koordynator otrzymuje powiadomienie e-mailowe. Student musi teraz czekać 
na akcję ze strony koordynatora. 
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Koordynator ma trzy możliwości: 

• Cofnąć wersję LA do poprawy – spowoduje to powrót do stanu Nowa i 
automatycznie wycofanie akceptacji studenta. 

• Wprowadzić zmiany w wersji LA – nastąpi przejście do stanu W trakcie edycji 
przez koordynatora. W tym stanie koordynator może samodzielnie (bez udziału 
studenta) edytować wersję LA a następnie ją zaakceptować – nastąpi przejście do 
stanu Zaakceptowana przez koordynatora. Umowę w tym stanie musi ponownie 
zaakceptować student. Student może też cofnąć tak zmodyfikowaną przez 
koordynatora wersję LA do poprawy – w takim przypadku nastąpi powrót do stanu 
Nowa. 

• Zaakceptować LA. 



Po każdej z wyżej opisanych akcji studenta lub koordynatora druga strona otrzymuje 
powiadomienie e-mailowe.  

LA zaakceptowane przez studenta i koordynatora przechodzi do stanu Oczekiwanie na 
informację z uczelni przyjmującej. Przy wersji LA widoczne są daty zaakceptowania LA 
przez studenta i koordynatora. 

Po zatwierdzeniu przez koordynatora z uczelni przyjmującej stan LA zostanie 
automatycznie zmieniony na Zatwierdzona 

  

Jeżeli zachodzi konieczność wprowadzenia zmian w zatwierdzonej wersji LA, należy 
stworzyć nową wersję (przycisk Utwórz nową wersję dostępny dla studenta i 
koordynatora), która po ostatecznym zatwierdzeniu będzie funkcjonować równolegle z 
pierwszą wersją. Na taką nową wersję składają się tabele A2, B2 i C2, przedstawiające 
różnice w stosunku do tabel A, B i C z pierwszej zatwierdzonej wersji. Te różnice to 
komponenty nowo dodane (nieobecne w pierwszej wersji) i komponenty usunięte z 
pierwszej wersji. 



 

Usunięcie komponentu z tabeli A, B lub C (ikonka kosza) lub dodanie komponentu do 
tabeli A2, B2 lub C2 wymaga podania powodu zmiany (wybieranego z listy), opcjonalnie 
można też dodać komentarz w języku angielskim. Usunięty komponent jest w tabeli A, B 
lub C wyświetlany w formie przekreślonej. Można wycofać się z dodania lub usunięcia 
komponentu w nowej wersji, klikając w tabeli A2, B2 lub C2 w odpowiednią ikonkę (kosz 
na śmieci dla dodanych komponentów, strzałka ze wskazówkami dla usuniętych 
komponentów). 

Żeby sprawdzić, jakie komponenty LA zawiera w danym momencie, należy kliknąć w 
przycisk Podgląd aktualnego stanu znajdujący się nad tabelami. Dostępne po nim 
tabele zawierają łącznie wszystkie komponenty dodane w obu wersjach z pominięciem 
komponentów usuniętych w nowej wersji. 



 

Zakres i kolejność czynności związanych z obsługą nowej wersji LA oraz stany, w jakich ta 
wersja może się znajdować, są dokładnie takie same, jak w przypadku pierwszej wersji: 
najpierw student z koordynatorem z uczelni macierzystej edytują i zatwierdzają LA, a 
potem zostaje ona zatwierdzona lub odrzucona przez koordynatora z uczelni 
przyjmującej. 

Jeżeli istnieją zatwierdzone wersje pierwsza (tabele A, B, C) i ze zmianami (tabele A2, B2, 
C2), a zachodzi potrzeba wprowadzenia kolejnych zmian, to należy utworzyć jeszcze 
nowszą wersję ze zmianami, czyli z nową zawartością tabel A2, B2 i C2. 

Należy zwrócić uwagę, że każda wersja z tabelami A2, B2 i C2 zawiera wyłącznie zmiany 
stosunku do zatwierdzonej wersji pierwszej i w żaden sposób nie odnosi się do 
poprzednich wersji z tabelami A2, B2 i C2. Oznacza to, że jeżeli koordynator z uczelni 
przyjmującej zaakceptuje nową wersję tabel A2, B2 i C2, to poprzednia wersja tabel A2, 
B2 i C2 przestaje obowiązywać, a z punktu widzenia uczelni przyjmującej przestaje 
istnieć. W konsekwencji w LA z punktu widzenia uczelni przyjmującej nie jest pamiętana 
pełna historia zmian komponentów. 

Przy każdej wersji, w nagłówku tabeli, pojawia się informacja o dacie wersji, np. "Wersja z 
dnia 2021-06-30 15:23". Zależnie od statusu wersji jest ona przekreślona lub nie. 
Przekreślone są wszystkie wersje anulowane i odrzucone, oraz zatwierdzone wersje z 
tabelami A2, B2 i C2 starsze od najnowszej zatwierdzonej. 


