Lista spraw do zatatwienia w celu finansowego rozliczenia wyjazdu na studia Erasmus+

Koriczagc pobyt na uczelni partnerskiej pamietaj o koniecznosci posiadania oraz dostarczenia
do Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej (DWM) ponizszych dokumentdw:

O] Learning Agreement - koniecznie podpisany przez 3 strony (student, koordynator UwaB,
koordynator uczelni partnerskiej) zaréowno w czesci before jak i during mobility (jesli nastgpity zmiany
po przyjezdzie) — wystarczajgca jest kopia/skan; jesli dokument byt procedowany on-line w systemie
USQOS, prosze o screen LA z akceptacjami;

[l Transcript of Records (ToR) lub LA after mobility - wykaz zaliczen uzyskanych na uczelni partnerskiej
wraz z ocenami. Powinien zawiera¢ podpis przedstawiciela uczelni partnerskiej (wymagany jest
oryginat lub dokument z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Jesli nie ma mozliwosci uzyskania
oryginatu wymagane jest mailowe potwierdzenie z uczelni partnerskiej o braku mozliwosci
wystawienia oryginalnego/podpisanego elektronicznie dokumentu;

WAZNE! Liczba oraz nazwy przedmiotdw zawartych w Transcript of Records muszg zgadza¢ sie
z tym, co zostato ustalone w LA (before i during mobility).

[ certificate of Attendance (Certificate of Stay) - poswiadczenie pobytu zawierajace date faktycznego
rozpoczecia i zakonczenia pobytu na uczelni partnerskiej - wymagany oryginat lub dokument
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Jesli w ToR zostaty zawarte faktyczne daty pobytu
(nie myli¢ z datami semestru), oddzielne poswiadczenie tego typu nie jest wymagane. Jesli nie ma
mozliwosci uzyskania oryginatu wymagane jest mailowe potwierdzenie z uczelni partnerskiej, ze
dokumenty mogg by¢ wystawione jedynie w formie skanu;

WAZNE! Data wystawienia dokumentu poéwiadczajacego pobyt nie moze by¢ wczesniejsza niz
3dni przed datg zakonczenia pobytu wpisang na dokumencie (potwierdzenia wystawione
wczesniej sg uznawane za niewazne).

] Dokument potwierdzajagcy uznanie przedmiotdw - wystawiany przez koordynatora

wydziatowego/instytutowego na podstawie Transcript of Records — oryginat lub kopia.

Dodatkowo wypetnij:

[l obowigzkowy koricowy raport on-line (EUSurvey) w systemie Komisji Europejskiej - link wysytany
przez system po zakoriczeniu pobytu na adres mailowy wskazany w formularzu zgtoszeniowym
(w przypadku braku wiadomosci, nalezy sprawdzi¢ folder SPAM);

Opcjonalnie:

Ol bilety oraz oswiadczenie green travel — dotyczy oséb, ktére otrzymaty dodatkowe dofinansowanie
z tytutu korzystania z niskoemisyjnych srodkéw transportu.

Informacje uzupetniajace:

o Wszystkich wyzej wymienionych formalnosci nalezy dopetni¢ w ciggu 30 dni od zakoriczenia pobytu.

o Ostatnia rata stypendium jest wyptacana po spetnieniu wszystkich wymienionych wyzej warunkow
rozliczenia.

o W kwestii formalnego rozliczenia wyjazdu w jednostce UwB nalezy sie kontaktowac z koordynatorem
wydziatowym/instytutowym.

o W przypadku jakichkolwiek zmian dtugosci pobytu w stosunku do dat zapisanych w umowie nalezy
skontaktowac sie mailowo (erasmus@uwb.edu.pl) przed datg koricowg zapisang w umowie finansowej.
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