WRU - Wewnetrzny Rejestr Umoéow

Od dnia 01.07.2026 roku obowigzuje w Polsce Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych, w skrécie CRU.

Gtéwnym celem rejestru jest realizacja zasady jawnosci gospodarowania srodkami
publicznymi, o ktérej mowa w art. 34 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Dlatego kazdy obywatel posiada dostep do informacji o umowach opublikowanych w tym
narzedziu. Publiczny charakter tego rejestru ma zapewni¢ wiekszg kontrole spoteczng nad
wydatkami realizowanymi przez jednostki sektora finansdw publicznych, co w konsekwencji
przyczyni sie do zwiekszenia zaufania do sposobu zarzgdzania srodkami publicznymi.

Obowigzek udostepniania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP, co do
zasady dotyczy wszystkich jednostek, ktére tworzg sektor finanséw publicznych w rozumieniu
art. 9 ustawy o finansach publicznych, w tym Uniwersytet w Biatymstoku.

Zarzqgdzeniem nr 47 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 29 czerwca 2026 r. w
sprawie zasad prowadzenia Wewnetrznego Rejestru Umow oraz wykonywania obowigzkow
wynikajgcych z przepisow o Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych okreslono zasady prowadzenia Wewnetrznego Rejestru Umow Uniwersytetu w
Biatymstoku, dalej jako WRU UwB, w systemie Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja,
dalej jako EZD, oraz zasady wykonywania przez Uniwersytet w Biatymstoku obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw o CRU.

Zgodnie z tym zarzgdzeniem kazdy pracownik procedujgcy umowe podlegajgca rejestracji w
CRU ma obowigzek zarejestrowaé jg w WRU UwB.

Jakie umowy musza by¢ publikowane w CRU?

Do Centralnego Rejestru Uméw trafig wszystkie umowy powodujgce powstanie kosztu po
stronie Uniwersytetu, przede wszystkim:

J umowy na dostawy,

J umowy na ustugi,

J umowy o dzieto i zlecenia,

J inne umowy cywilnoprawne zawierane przez sektor publiczny.

Obowigzek publikacji dotyczy wszystkich umow bez progu kwotowego.




Obowiagzkowi publikacji podlegajag umowy zawarte w formie:

pisemnej,

elektronicznej,

dokumentowej (bedzie spetniona wtedy, gdy oswiadczenie woli zostanie ztozone z
zastosowaniem dokumentu, dzieki ktéremu bedzie mozna ustali¢, kto takie
oswiadczenie ztozyt. Nosnikiem o$wiadczenia woli w tym przypadku mozie byé np.
skan dokumentu, wiadomos¢ e-mail, plik tekstowy, arkusz kalkulacyjny, nagranie
audio lub video, zdjecie, wypetnienie formularza i akceptacja warunkéw na stronie
internetowej. Co istotne, nie wymaga ona ztozenia podpisu na o$wiadczeniu woli,
niemniej moze by¢ opatrzony podpisem np. podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym),

szczegoblnej (np. w formie aktu notarialnego).

Czy kazda umowa podlega rejestracji? Nowe przepisy przewidujg szeroki katalog wyjatkéw i
ograniczen. Nie udostepniamy umow:

zawartych przez lub na rzecz: Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

zawartych przez lub na rzecz placdwek zagranicznych RP,

zawartych przez lub na rzecz jednostek podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej,
dotyczacych zamdwien, o ktdrych mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych — umowy z zakresu prawa pracy oraz art. 14 ustawy Prawo zamowien
publicznych — zamdwienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa,

dotyczacych czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu
operacyjnego,

ktérych ujawnienie mogtoby zagrazaé interesom panstwa w zakresie bezpieczeistwa
lub obronnosci.

o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej publikowane przez NFZ.

o prace i anekséw.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami rejestrujemy umowy i aneksy tylko do umoéw zawartych
od 01.07.2026r. (nie rejestrujemy anekséw do uméw zawartych przed 01.07.2026r.)

Zakres informacji wymaganych do publikacji okreslaja:

art. 34a ust. 7 ustawy o finansach publicznych,
§ 3 rozporzadzenia z 30 marca 2026 r.

S3 to miedzy innymi takie dane jak:

numer umowy (jezeli zostat nadany),
data zawarcia,
strony umowy,



przedmiot umowy,

okres obowigzywania,

warto$é umowy,

informacje o zmianach umowy ,rozwigzanie lub wygasniecie umowy .

Nalezy pamietac¢ o tym, Ze informacje w WRU UwB powinny by¢ zamieszczane bez zbednej

zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.

W przypadku zaistnienia watpliwosci lub pojawienia sie kwestii wymagajacych wyjasnienia co
do zakresu danych podlegajgcych wpisowi, formy umowy lub obowigzku rejestracji, pracownik
procedujgcy umowe lub kierownik jednostki zobowigzany jest do skontaktowania sie z
koordynatorem ds. WRU UwB

mgr Karoling Hryniewickg — Sawko tel. wew. 7034 e-mail: k.sawko@uwb.edu.pl

mgr Urszulg Danilczyk tel. wew. 7138 e-mail: u.danilczyk@wb.edu.pl

Kilka istotnych elementéw podsumowania:

1.

Rejestracja WRU UwB jest dokonywana na podstawie koszulki/sprawy, ktéra zawiera
petng dokumentacje wymagang do potwierdzenia formy zawarcia umowy (np.
korespondencje e-mail stanowigcy potwierdzenie zawarcia umowy przez obie strony,
formularz zamoéwienia internetowego czy tez skan umowy, fakture).

Uwaga, w przypadku koniecznosci zarejestrowania zakupu dokumentowanego fakturg
KSEF wystawiong na podstawie np. formularza internetowego nie_ma_mozliwosci
zarejestrowania umowy do WRU UwB na podstawie koszulki ksef. W takiej sytuacji
nalezy zatozyé oddzielng koszulke na potrzeby rejestracji umowy zawierajaca
wymagang w tym zakresie dokumentacje.

Datg zawarcia umowy, jest data zaakceptowania warunkéw umowy przez ostatnig ze
stron umowy (np. podpisanie umowy podpisem elektronicznym, potwierdzenie
przyjecia zamowienia).

Warto$¢ umowy to nie tylko kwota wskazana na umowie, ale rowniez dodatkowe
optaty naliczane w okresie trwania umowy np. koszty serwiséw urzgdzen wymaganych
umowag, dodatkowo ptatne opcje wskazane w umowie).

Rejestrujemy umowy w wartosci nie uwzgledniajgcej podatku VAT.

W przypadku umoéw zbiorczych np. na zakup materiatéw biurowych, rejestrujemy
jedynie umowe, a nie poszczegdlne zlecenia dostawy.

Maksymalny okres trwania umowy dopuszczalny przez CRU to 48 miesiecy. W
przypadku umoéw zawartych na dtuiszy okres, warto$¢ umowy wyliczamy dla 48
miesiecy.

Opis przedmiotu umowy powinien by¢ zwiezty, nie zawierajgcy danych osobowych, ani
innych danych wrazliwych.

W zatfgczeniu prezentujemy procedure rejestracji uméw w WRU UwB.
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