Uchwala nr 1246
Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 30 maja 2012 r.

w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych
Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie § 24 ust. 2 pkt 5 Statutu Uniwersytetu w Biatymstoku Senat
Uniwersytetu w Biatymstoku uchwala, co nastepuje:

§ 1
Senat  Uniwersytetu ~w  Bialymstoku uchwala Regulamin  studiow
podyplomowych Uniwersytetu w Biatymstoku, stanowiacy Zalacznik do
niniejszej Uchwaty.

§2
1. Traci moc Uchwata nr 909 Senatu Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia
3 marca 2010 r. w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych Uniwersytetu
w Bialymstoku.
2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2012 r.

za Przewodniczqcego
Senatu Uniwersytetu w ,B;ialymstoku

Db, Mareh Prosiewski, praj. Uik
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Zalacznik

do Uchwaly nr 1246

Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 30 maja 2012 r.

~ REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
UNIWERSYTETU W BIALYMSTOKU

§1
Studia podyplomowe sg forma ksztalcenia na ktora przyjmowani sa kandydaci posiadajacy
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i koncza sig¢ uzyskaniem kwalifikacji
podyplomowych.

§2
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Uczelni na wniosek rady wydziatu.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwiazany

jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez uczelnig.

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez podstawowe jednostki organizacyjne
Uniwersytetu we wspdlpracy z jednostkami organizacyjnymi innych uczelni oraz innymi
organizacjami i instytucjami, rowniez zagranicznymi, na podstawie zawartego przez nie
porozumienia. Zasady i tryb organizacji studiow podyplomowych oraz zadania poszczegoinych

jednostek ustalone sa w porozumieniu.

§3

Uczelnia prowadzi studia podyplomowe:

1) charakterze doskonalacym, majace na celu aktualizacj¢ lub uzupelnienie wiedzy zdobyte)
w toku studiow wyzszych,

2) charakterze kwalifikacyjnym, majace na celu umozliwienie absolwentom studiow wyzszych
uzyskanie dodatkowych kwalifikacji.

Przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela na studiach podyplomowych moze by¢

prowadzone w zakresie:

1) przygotowania do nauczania kolejnego przedmiotu (prowadzenia zajec),

2) przygotowania w  zakresie  psychologiczno-pedagogicznym  oraz  dydaktycznym
dla absolwentéw studiéw posiadajacych przygotowanie merytoryczne do nauczania
przedmiotu (prowadzenia zaje¢), a nieposiadajacych przygotowania psychologiczno-
pedagogicznego i dydaktycznego, z tym ze w przypadku absolwentéw studiow pierwszego
stopnia moze ono obejmowaé wylacznie przygotowanie do pracy w przedszkolach i szkotach
podstawowych,

3) pedagogiki specjalnej dla osob, ktore posiadaja przygotowanie do wykonywania zawodu
nauczyciela.

§ 4

Rektor, na wniosek dziekana zaopiniowany przez rade jednostki organizacyjnej prowadzace)
studia podyplomowe, powoluje kierownika studiow podyplomowych sposrod osob posiadajacych
co najmniej stopien naukowy doktora. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych specyfika
studiow podyplomowych, kierownikiem studiow podyplomowych moze zosta¢ osoba
nieposiadajgca stopnia naukowego doktora.

Rektor, na wniosek rady jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, ustala
wysokos¢ oplat za te studia.

§5

Rada jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe:
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4)

3)

—

okresla zaktadane dla studiow podyplomowych efekty ksztatcenia oraz sposob ich weryfikowania
i dokumentacji,

uchwala plan i program studiéw podyplomowych, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat,
ustala szczegdlowe warunki i tryb rekrutacji, z wyjatkiem studiow podyplomowych
wspotfinansowanych z Unii Europejskiej, ktorych szczegotowe warunki i tryb rekrutacji zostaly
okreslone w dokumentacji projektowej/konkursowej,

okresla koszty ksztalcenia i przedstawia rektorowi wniosek w sprawie wysokosci opfat,
z wyjatkiem studiow podyplomowych wspotfinansowanych z Unii Europejskiej, ktorych koszty
zawiera wniosek o dofinansowanie,

wyraza opini¢ w sprawie kierownika studiow podyplomowych, z wyjatkiem studiow
wspotfinansowanych z Unii Europejskiej.

§6
Do kompetencji kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
1) bezposredni nadzor nad organizacja i przebiegiem studiow podyplomowych (w tym nadzér
nad realizacja przez prowadzacych przedmioty obowiazku opracowania, ogloszenia
i zapewnienia dostgpu do sylabusow), kontrola jakosci ksztatcenia,
2) powolywanie komisji rekrutacyjnych, o ile zasady rekrutacji wymagaja funkcjonowania takiej

komisji,
3) podejmowanie decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe,
4) nadzér nad prawidlowym przebiegiem rekrutacji i przedkladanie prorektorowi

ds. dydaktycznych i studenckich protokotu z przebiegu rekrutacji,

5) ustalanie organizacji roku akademickiego,

6) przedkladanie radzie jednostki organizacyjnej projektu kalkulacji kosztow realizacji studiow
podyplomowych,

7) ustalanie warunkoéw wnoszenia oplat,

8) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, wznowienia studiow, zwrotu
oplaty za studia,

9) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych,

10) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

11) nadzor nad obstuga administracyjna studiéw podyplomowych.

Od decyzji podjetych przez kierownika studiow podyplomowych przystuguje odwolanie

do rektora.

W przypadku studiéw podyplomowych wspotfinansowanych przez Unig Europejska kompetencje

kierownika studiow podyplomowych realizowane sa przez osobg wskazang w dokumentacji

projektowej/konkursowe;j.

§7

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sa zobowigzani do zlozenia

nastgpujacych dokumentow:

1) podania,

2) kwestionariusza osobowego,

3) odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

4) innych dokumentéw wskazanych w  szczegotowych warunkach rekrutacji na studia
podyplomowe.

Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje na podstawie zlozonych dokumentow, chyba

7e szezegdlowe warunki rekrutacji okre$la dodatkowe kryteria kwalifikacji.

Osoby niebedgce obywatelami polskimi moga podejmowaé studia podyplomowe na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.

§8

. Do obowiazkow stuchacza studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:




1) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych, terminowe uzyskiwanie zaliczen i1 skladanie
egzaminow oraz wypelnianie innych obowiazkéw dydaktycznych okreslonych w planie
i programie studiow podyplomowych,

2) podpisanie umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe oraz terminowe
wnoszenie oplat za zaj¢cia dydaktyczne,

3) niezwloczne powiadamianie uczelni o zmianie nazwiska, adresu oraz powodach absencji
na zajeciach dydaktycznych.

2. Szczegolowe prawa i obowiazki stuchacza studiow podyplomowych oraz warunki odplatnosei
za studia podyplomowe okresla umowa zawarta migdzy uczelnia a stuchaczem. W przypadku
studiow podyplomowych wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska umowa okresla takze
koszty studiow podyplomowych i zasady ich zwrotu na wypadek skreslenia z listy stuchaczy.
Umowg podpisuje dziekan lub inna osoba upowazniona przez rektora.

§9
1. Wszystkie przedmioty przewidziane planem i programem studiow podyplomowych koficzg si¢
egzaminem lub zaliczeniem.
2. Przy egzaminach i zaliczeniach przedmiotow stosuje si¢ nastgpujace oceny pozytywne: bardzo
dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny, i oceng negatywna — niedostateczny.
3. Ocenom okres$lonym w ust. 2 przyporzadkowuje sig nastgpujace wartoéci liczbowe i oznaczenia

literowe:
bardzo dobry 5 A
dobry plus 4.5 B
dobry 4 C
dostateczny plus 3.5 D
dostateczny 3 E
niedostateczny 2 E

4. Rada wydziatlu okresla, ktore przedmioty niekonczace si¢ egzaminem moga by¢ zaliczane bez
wpisywania oceny. Wpisow takich nie uwzglednia sig przy obliczaniu sredniej.

5. Wyniki egzaminow i zaliczen wpisywane sa do kart stuchacza i systemu USOS, chyba 7e rada
jednostki prowadzacej studia podyplomowe podejmie decyzj¢ o dokumentowaniu przebiegu
studiéow podyplomowych tylko w systemie USOS.

§ 10
W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje prawo sktadania
jednego egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

§11
1. Skreslenie z listy stuchaczy nastgpuje w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych.
2. Skreslenie z listy stuchaczy moze nastapi¢ w przypadku:
1) niewypelnienia obowigzkéw wynikajacych z planu i programu studiow podyplomowych
oraz niniejszego regulaminu,
2) niewniesienia oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw w terminach wskazanych przez
kierownika studiéw podyplomowych.

§12
1. Osoba skreslona z listy stuchaczy moze wznowi¢ studia za zgoda kierownika studiow
podyplomowych, w okresie nie dluzszym niz dwa lata od daty skreslenia, o ile studia, z ktorych
stuchacz zostal skreslony, sgq prowadzone.
2. Kierownik studiéw podyplomowych, wyrazajac zgod¢ na wznowienie studiow, okresla warunki,
termin i sposob uzupekienia roznic programowych oraz warunki wnoszenia oplat.




§13
Program studiow podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy dyplomowe)
(projektu dyplomowego) oraz ztozenie egzaminu dyplomowego.
Prace dyplomowa (projekt dyplomowy) stuchacz przygotowuje pod kierunkiem promotora.
Oceny pracy dyplomowej (projektu dyplomowego) dokonuje kierujacy praca promotor oraz jeden
recenzent.
Promotorem lub recenzentem pracy dyplomowej (projektu dyplomowego) moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W wyjatkowych przypadkach,
za zgoda rady wydzialu, promotorem lub recenzentem pracy dyplomowej (projektu
dyplomowego) moze zosta¢ osoba nieposiadajaca stopnia naukowego doktora.

§ 14

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest zaliczenie objetych planem i programem
studiéw podyplomowych przedmiotéw i zdanie obowigzujacych egzaminow oraz spelnienie innych
wymagan przewidzianych programem studiow, a tym samym uzyskanie wymaganej liczby punktow
ECTS.
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§15

. Uczelnia wydaje absolwentom $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych wedlug wzoru

okreslonego w odrgbnych przepisach.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent moze
wystapi¢ do uczelni o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace sporzadzania i wydawania duplikatow dyploméw ukonczenia studiow wyzszych.

. Uczelnia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz jego

duplikatu w wysokosci ustalonej zarzadzeniem rektora.

§ 16
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wynik ukofczenia studiéw okreslany jest
poprzez wpisanie odpowiednio oceny lub stowa ,,pozytywny”. Zasady okreslania wyniku studiow
na $wiadectwie ukonczenia studidw ustala rada jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe.
Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow okreslanego poprzez wpisanie oceny sa:
1) $rednia arytmetyczna ocen z egzamindw i ocen koncowych z przedmiotéw niekonczacych sig
egzaminem, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych,
2) ocena pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego, jezeli sa przewidziane w programie
studiow,
3) ocena egzaminu dyplomowego, jezeli jest przewidziany w programie studiow.
Jesli program studiow podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego oraz ztozenie egzaminu dyplomowego, ostateczny wynik studiéw stanowi sume
0,7 $redniej wymienionej w ust. 2 pkt 1, 0,2 oceny pracy dyplomowej/projektu dyplomowego
i 0,1 oceny egzaminu dyplomowego. Wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli program studiow przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego lub przygotowanie pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego, ostateczny wynik studiéw stanowi odpowiednio 0,7 sredniej
wymienionej w ust. 2 pkt 1 i 0,3 oceny egzaminu dyplomowego lub pracy dyplomowej/projektu
dyplomowego. Wynik zaokragla si¢ do dwoch migjsc po przecinku.
Rada wydzialu moze okresli¢ inne niz okres$lone w ust. 3 i 4 zasady obliczania ostatecznego
wyniku studiow.
Na s$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych ostateczny wynik studiow okreslony
za pomoca oceny wpisuje si¢ zgodnie z zasada:
do 3,40 — dostateczny
od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus
od 3,81 do 4,20 — dobry
od 4,21 do 4,60 — dobry plus
od 4,61 do 5,00 — bardzo dobry




§17
Jednostka organizacyjna Uniwersytetu prowadzaca studia podyplomowe prowadzi dokumentacj¢ tych
studiow (plan i program studiow podyplomowych, sylabusy przedmiotéw, ewidencj¢ stuchaczy,
protokoty zaliczenia/protokoly egzaminacyjne przedmiotow, teczki akt osobowych stuchaczy).

§18
I. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe prowadzi teczkg¢ akt osobowych
stuchacza studiéw podyplomowych, w ktorej powinny znajdowac si¢ nastgpujace dokumenty:
I) podanie kandydata o przyjecie na studia wraz z decyzja kierownika studiow podyplomowych
0 przyjeciu,
2) kwestionariusz osobowy,
3) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczona przez uczelni¢ kopia
dyplomu,
4) Kkarty okresowych osiagnig¢ stuchacza,
5) dokumentacja dotyczaca odbytych praktyk, jezeli program studiow je przewiduje,
6) decyzje kierownika studiéw podyplomowych dotyczace przebiegu studiow,
7) egzemplarz pracy dyplomowej wraz z recenzjami — jezeli program studiow przewiduje
przygotowanie pracy dyplomowej,
8) protokot egzaminu dyplomowego — jezeli program studiéw przewiduje zlozenie egzaminu
dyplomowego,
. 9) poswiadczona kopia $wiadectwa ukoinczenia studiow podyplomowych,
10) potwierdzenie odbioru karty stuchacza i swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
. Teczke osobowa stuchacza przechowuje si¢ w archiwum uczelni.
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§19

1. Uczelnia prowadzi centralny rejestr stuchaczy studiow podyplomowych w systemie USOS.

Do rejestru wpisuje si¢ nastgpujace dane:

1) datg rozpoczecia studiow,

2) imie i nazwisko,

3) date i miejsce urodzenia,

4) informacje dotyczace dyplomu ukonczenia studidw wyzszych (nazwa uczelni — kierunek
studiow, data wydania i numer dyplomu),

5) nazwe jednostki organizacyjnej oraz nazweg i semestr studiow, na ktére stuchacz zostal
przyjety,

6) date ukonczenia studiow lub skreslenia z listy stuchaczy.

S

§ 20
W sprawach dotyczacych dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych nieuregulowanych
. niniejszymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow.

§21
Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem | wrzesnia 2012 r., z zastrzezeniem, ze do studiow rozpoczgtych
przed dniem wejscia w zycie ninigjszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczas obowiazujace.




